Azarbaycan Respublikasi
Milli Arxiv idarasinin
08. 11. 2016—c1 il tarixli,

17 o/f nomrali amri ile
tosdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasi dovlat orqanlarinin,
idara, miiassisa va tagkilatlarin daimi faaliyyat gostaran
Moarkazi ekspert komissiyalari haqqinda

NUMUN®ViI 8SASNAMS

1. Umumi miiddealar

1.1. Bu asasnama “Milli arxiv fondu haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununu
ve bu Qanunun icrasini temin etmak magsadile Azerbaycan Respublikasi Nazirlor
Kabinetinin 2000-ci il 06 mart tarixli, 32 nédmrali Qarari ile tesdiq edilmis “Arxivlerin, arxiv
fondlarinin ve sanad kolleksiyalarinin Milli arxiv fondunun tarkibina daxil edilmasi, bu
terkibdan c¢ixarilmasi ve ya mehv edilmasi” Qaydasinin 4-ci bandina uygun olaraq
Azarbaycan Respublikasinin doévlet organlarinda, idars, muassise ve taskilatlarda
yaradilan Markazi ekspert komissiyalarinin (bundan sonra - MEK) ve yaxud Ekspert
komissiyalarinin (bundan sonra — EK) faaliyyatini tanzimlamak magsadile hazirlanmisdir.

1.2. Dovlat ve qeyri-dovlet idare, muassisa ve teskilatlarda sanadlarin dayarinin
ekspertizasini hayata kegirmoak, elmi-emali shamiyyate malik sanadlari daimi muhafiza
maqgsadi ile ddvlet arxivlerine tahvil vermek Ug¢in hazirlamaq, elmi-amali shamiyyati
olmayan sanadlari mahv etmak Ugun secib ayirmaq ve bu isleri rasmilagdirmak maqgsadila
daimi fealiyyat gosteren Ekspert Komissiyalari (EK), tarkibinde genis teskilatlar sabakasi
olan ddvlet organlarinda, bas idarelards, sshmdar cemiyyatlerinds, sirkat ve birliklarda
(bundan sonra- idarsalerda) ise senadlarin ekspertizasini hayata kegirmak, tabe toskilatlarin
ekspert komissiyalarinin isine metodiki kdmaklik gdstermak maqsadi ile daimi faaliyyat
gOsteroen Markazi ekspert komissiyasi (MEK) yaradilir.

1.3. MEK idare rehberliyi yaninda magverstgi organdir. Komissiyanin gerarlari Milli
Arxiv idaresi ve yaxud mivafiq dovlet arxiv teskilatinin EYK-si ile miayyen olunmus
qaydada razilasdirildigdan sonra idarenin rehbari terefinden tesdiq edilir ve qiivveye minir.

1.4. MEK-nin teskili ve terkibi idare rehbarinin samri ile resmilesdirilir. Onun terkibine
idarenin rehber isgilorinden birinin sadrliyi ilo esas struktur bdlmalerin ixtisasl
mitexassisleri ve Idarenin komplektlasma manbayi oldugu dévlst arxivinin nimaysndasi
daxil edilir. Komissiyanin tarkibina idarenin tabeliyinde olan tsskilatlarin niimayandaleri
daxil edila biler.

1.5. MEK faaliyystinde “Milli arxiv fondu haqgqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununu, Nazirler Kabinetinin 2000-ci il 06 mart tarixli, 32 némrali Qerari ilo tesdiq
edilmis normativ haquqi aktlari, “Dovlst organlarinda, doévlet mulkiyystinds olan va
paylarinin (sahmlarinin) nazarat zarfi dovlets maxsus olan huquqgi sexslards va budca
toskilatlarinda karglizarhgin apariimasina dair Talimat"i, Milli Arxiv idaresinin tslimat ve
gOsteriglerini, muvafiq saha Uzre quvvads olan digar normativ-metodiki senadlari, hemginin
idare haqqginda 8sasnameni (Nizamnamaeni), onun emr ve gdsterislerini, bu 8sasnamani
rehbar tutur.




1.6. idare bu niimunavi 8sasnamays uygun olaraq, MEK hagqinda 8sasnamasini
igloyib hazirlayir. 8sasnama muvafiqg dovlet arxivinin EYK-si ile razilagdirildigdan sonra
komissiyanin tarkibi ila birlikds idara rehbarinin amri ile tesdiq edilir.

2. MEK-nin vazife va funksiyalari

MEK asagidaki vazifs ve funksiyalari hayata kegirir:

2.1. idarenin ve ona tabe olan toskilatlarin fealiyysti neticesinde yaranan
Azarbaycan Respublikasi Milli arxiv fonduna maxsus senadlarin optimal terkibi barada
toklifleri islayib hazirlayir;

2.2. Quvvads olan normativ-htuquqi aktlarda nazerds tutulmus sanadlarin saxlanma
muddsatlerinin dayisdiriimasi, yaxud daqiglesdiriimasi, hamginin normativ hiquqi aktlarda
nezarde tutulmamig sanadlerin saxlanma muddstlarinin musyyan edilmasi haqgqginda
tokliflora baxir ve gabul edilmis gerarlari baxiimaq tigiin Milli Arxiv Idaresine teqdim edir;

2.3. Senadlerin dayarinin ekspertizasinin metodiki va amali masalalari Gzra takliflora
baxir ve 0z tovsiyalarini verir;

2.4. idarade ve onun tabeliyinds olan teskilatlarda senadlerin deyaerinin ekspertizasi,
onlarin elmi, tarixi ve amali shamiyyatine gora secilib ayrilmasi, Milli arxiv fonduna daxil
edilmasi masaleleri Uzre normativ-metodiki vesaitlarin hazirlanmasi isini tagkil edir va
istiqamatlandirir.

2.5. MEK asagidaki maesslelar Uzra saha mutaxessislaerine metodiki komaklik
gOsterir:

- idarenin struktur bélmalerinde ve tabeliyinde olan teskilatlarda yaranan arxiv fondu
sonadlerinin, o cimledan hamin taskilatlarda calisan gérkemli sexslarin soxsi fondlarina
dair giymatli senadlarin (glndaliklerin, xatire geydlerinin, fotosakillorin va s. senadlerin)
Azarbaycan Respublikasi Milli arxiv fonduna daxil edilmasi;

- muxtalif sebablar Gzlinden xaricde qgalmis Azarbaycanin tarixi, madeni irsi va
muvafiq Idarenin fealiyysti ilo bagli senadlerin askar olunmasi, hamin senadlarin
suratlerinin  Azerbaycan Respublikasina qgaytariimasi istigamatinds muvafiq icra
hakimiyyati organlari ile birlikde tedbirlerin gorulmasi;

- idarenin feaaliyyst sahslerinin shatsli ve dolgun tarixini yaratmaq Ugun butin
saviyyalerds senadlagdirmanin duzgln apariimasina tesabbus gosterilmasi.

2.6. MEK agagida gostarilan masalalera baxir va garar ¢ixarir:

- idaragilik (daimi, uzun middst saxlanilan ve saxsi heyat Uzra sanadler), elmi-
texniki ve xususi giymatli senadlarin yekun siyahilarina;

- saxlaniimali olmayan sanadlerin mahv edilmak Ug¢lun ayrilmasi hagqinda aktlara;

- askar olunmayan yaxud islaholunmaz darecada korlanmis sanadlar haqqinda
aktlara;

- sanadlarin dovlet muhafizesina tsehvil verilmak Ug¢lUn hazirlanmasi ve dovist
muhafizasina verilmasinin plan-grafiklaring;

- sanadlarls is Uzra normativ metodiki vasaitlera (saxlanma muddatlari gosterilmakla
sonadlarin siyahilarina, tosnifatlara, karguzarliq uzre  tslimatlara, islarin
nomenklaturalarina, senadlerls is Uzre yaddas va gaydalara);

2.7. MEK asagidakilari baxilmaq ugun Azarbaycan Respublikasinin Milli Arxiv
idaresine teqdim edir:

- ayri-ayri kateqoriyadan olan senadlerin saxlanma muddatlerinin  muayyan
edilmasi, yaxud dayisdiriimasi hagqinda MEK-nin takliflarini;
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- sanadlarin saxlanma muddatleri géstariimakle saha siyahilarini;

- Azarbaycan Respublikasi Milli arxiv fondunun komplektlosdirma manbayi olan
dovlet organlarinin, idare, teskilat ve musessisalarin fealiyyatlari naticesinde yaranan
sonadlerin, o cumladan elektron sanadlerin saha Uzra siyahilarini,

- MEK ve markazi arxiv haqqinda asasnamaleri;

- islerin taxmini va nUmunavi nomenklaturalarini;

2.8. MEK tasdiq olunmaq va ya razilasdiriimaq Ug¢ln asagidakilari muvafiq dovist
arxivina teqdim edir:

- idaracilik (daimi, uzun muddst saxlanilan ve sexsi heyat Uzre sanadler), elmi-
texniki va xususi giymatli senadlarin arxiv siyahilarini;

- saxlaniimali olmayan sanadlerin mahv edilmak Ugun ayrilmasi hagqginda aktlari;

- askar olunmayan, yaxud islaholunmaz daracade korlanmis senadlar haqqginda
aktlari;

- is nomenklaturasini, elektron senadlerin siyahisini;

- dovlat arxivlerina verilmali olan senadlarin siyahilarini.

2.9. Karguzarliq va kadr xidmatlari ile birlikde markazi aparatin va tabe toskilatlarin
amaoakdaslarina senadlerin arxiv gaydalarina uygun teskili masalaleri Uzre maslahatler verir,
onlara metodiki kdmaklik gostarir, ixtisaslarinin artiriimasi tGgun talimler taskil edir.

3. MEK-nin salahiyyatlori

MEK agsagidaki salahiyyatlera malikdir:

3.1. idarenin struktur bdlmelerine ve onun tabeliyinde olan teskilatlara is
nomenklaturalarinin hazirlanmasi ve karguzarliqgda iglerin tagkili, senadlerin dayarinin
ekspertizasi, agkarlanmayan daimi saxlama muddstli ve sexsi heyst Uzre islorin
axtariimasi, sanadlerin qaydaya salinmasi va s. masalaler Uzra tokliflar vermak;

3.2. idarenin struktur bdlmelerinden ve tabelikde olan teskilatlardan senadlerin
(islerin) askar edilmamasi, korlanmasi, yaxud geyri-ganuni olaraqg mahv edilmasi hallarina
gore yazil izahat telab etmak ve sanadlerin saxlanma muiddatlarinin muayyean edilmasi ilo
bagh yazih teklifler almaq;

3.3. Senadlerin arxivde saxlanmaq ug¢un hazirlanmasinin keyfiyysti vo muddati,
saxlanma saraiti, itme sebableri bareds idarenin struktur bélmslerinin ve tabeliyinde olan
toskilatlarin rehbarlarinin malumatlarini dinlemak;

3.4. Struktur bdlmalerin, tabelikde olan tagskilatlarin, hamgcinin miuvafiq doévist
arxivlerinin mutexassislarini maslahatgi yaxud ekspert kimi komissiyanin iclaslarina devat
etmak;

3.5. Oziiniin fealiyysti haqqinda idarsnin rehbaerliyine melumat vermak;

3.6. idareni Azarbaycan Respublikasinin Milli Arxiv idaresinde temsil etmak.

4. MEK-nin isinin toskili
4.1. MEK idarenin komplektlosma monbayi olan ddvlet arxivinin ekspert-yoxlama
komissiyasi il garsiligh slagede, idare rehberinin tosdiq etdiyi is plani Uzre foaliyyst
gOsterir.
4.2. MEK-nin iclaslar zaruret oldugda, lakin ribda bir defeden az olmamaq sertile
kegirilir. iclaslarda komissiyanin selahiyystine aid olan masalslere baxilir ve naticsleri
protokolla resmilasdirilir.




4.3. MEK Uzvlerinin an azi yarisi sasvermadas istirak etdikda onun iclaslari va qabul
olunmus qerarlari salahiyyatli sayilir. Yalniz MEK-nin Gzvleri halledici ses huququna
malikdirler. Davat olunmus gsexsler magveratgi sese malik olmagla sesvermads istirak
etmirlar.

Qorar sads sas ¢oxlugu ile gabul olunur. Saslar barabar oldugu halda qarari MEK-
nin sadri ve idarenin rehbaeri gebul edir (miibahisali mesaslsler lizre gerarlar Azerbaycan
Respublikasi Milli Arxiv idaresi, yaxud mivafiq dévlet arxivi ile razilasdirmagla gsbul
edilir).

4.4. MEK idaranin struktur bdlmalarinde ve onun tabeliyinde olan teskilatlarda
keyfiyyatsiz ve standartlara uygun hazirlanmamis sanadlera baxmagdan imtina etmak va
onlar1 yeniden iglemak ugun geri qaytarmaq selahiyystina malikdir.

4.5. Komissiyanin katibi MEK-nin karguzarliginin aparilmasina, onun ugot-hesabat
sonadlerinin tartib edilmasina va saxlanmasina masuliyyst dasiyir.



