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9SASNAM®O

1. Umumi miiddealar

1.1. Bu 9sasnama Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il 27 sentyabr
tarixli 934 némreli Farmani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Milli Arxiv
idaresi haqqinda” &sasnamenin 19-cu bandine uygun olaraq, Azerbaycan Respublikasi
Milli Arxiv idaresi yaninda yaradilan Merkezi Ekspert Yoxlama Komissiyasinin fealiyystini
tenzimlemak maqgsadila hazirlanmigdir.

1.2. Milli arxiv fondunun komplektlagsma manbalerinin musayyan edilmasi, senadlarin
dayerinin ekspertizasi ve dovlet muhafizesine gabul Gg¢lin secgilmasi ile bagll masalalera
baxmag, hamgcinin dovlat arxiv tagkilatlarinin ekspert yoxlama komissiyalarinin, doviet
organlarinin ekspert komissiyalarinin fealiyyatine metodiki rehbarlik va nazarst etmak tgln
Azerbaycan Respublikasi Milli Arxiv idaresi yaninda daimi fealiyyet gosteron Merkezi
Ekspert-Yoxlama Komissiyasi (bundan sonra - MEYK) yaradilir.

1.3. MEYK 06z fealiyystinde Azearbaycan Respublikasinin Qanunlarini, “Milli arxiv
fondu haqgqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununu, Nazirlor Kabinetinin qararlarini,
“Azerbaycan Respublikasinin Milli Arxiv idaresi haqginda” ©sasnameni, idarenin emr,
serancam va gostarislarini, bu ©sasnamani alda rehbar tutur.

1.4. MEYK masveratgi orqandir. MEYK-nin gararlari Azarbaycan Respublikasi Milli
Arxiv idaresinin rehberliyi tersfinden tesdiq olundugdan sonra qiivveys minir ve bundan
sonra arxiv teskilatlari, dovlat orqganlari va idaraler terefinden icrasi temin olunur.

1.5. MEYK-nin tarkibi sadr, katib, idaranin, ddvlat arxivlerinin va idara arxivlarinin
mitoxessislerinden ibaret (izvlerden teskil olunur ve Milli Arxiv idaresinin rehbarliyi
torsfinden tesdiq edilir. MEYK-nin sadrliyine idaranin rehbaer isgilerinden biri tayin olunur.

1.6. MEYK-nin isina imumi rehbarlik Milli Arxiv idaresinin reisi, yaxud onun miavini
torafindan hayata kegirilir.

1.7. Milli Arxiv idarasi rahbarliyinin teklifi ile komissiyanin yaninda MEYK-nin sadri
torofinden teqdim olunan ve idare raisinin emri ile tesdiq edilon ekspertlor grupu yaradila
biler.

2. MEYK-nin vazifa va funksiyalari
2.1. MEYK-nin asas funksiyalari agsagidakilardir:
2.1.1. Azerbaycan Respublikasi dovlat arxivlerinin komplektlasdirma manbayi olan
hiaquqi va fiziki saxslerin siyahisini va arxivlerde muhafize edilmali olan Milli arxiv fondu
sonadlerinin tarkibini muayyean etmak;




2.1.2. Milli arxiv fondu senadlarinin optimal terkibi, deyarinin ekspertizasi, dovlat ve
idare arxivlerinin komplektlosdiriimasi masalalerine baxmaqg ve bununla bagh gararlar
gabul etmak;

2.1.3. Dovlat arxiv taskilatlarinin EYK-nin, hamginin dovlet organlarinin, idaralarin, o
cumladan Milli arxiv fondu sanadlarinin saha arxivlerinde daimi muhafizesini hayata
kegiran tagkilatlarin MEK (EK)-nin fealiyyatine metodiki rehbaerlik ve nazarst etmak.

2.2. MEYK ona havala olunmus vezife ve funksiyalara uygun olarag asagidakilara
baxir:

2.2.1. Dovlet arxivlerinda, dovlet organlarinda va idarslerda arxiv isinin tagkili,
sonadlarin ekspertizas! ve komplektlesdiriimasi masalalarine dair normativ sanadlerin va
metodiki vasaitlerin layihalerins;

2.2.2. Dovlst arxiv taskilatlarinin ekspert yoxlama komissiyalari, hamginin dovlst
organlarinin va idarslerin ekspert komissiyalari hagginda asasnamalarin layihalaring;

2.2.3. Arxiv iginin tagkili, sanadlarin deyarinin ekspertizasi ve ddvlaet muhafizesine
gabulu massleleri Uzra normativ-metodiki senadlarin islanmasi (yeniden islenmasi, alave
va dlzaslislerin edilmasi) barada ddvlat arxivlerinin ve ddvlat orqanlarinin takliflaring;

2.2.4. Dovlst organlarinin va onlara tabe olan tagkilatlarin fealiyysti naticesinda
yaranan sanadlarin saxlanma muddatlari gostariimakle saha siyahilarina, islarin nUmunavi
va taxmini nomenklaturalarina;

2.2.5. Senadlerin saxlanma muddatlerinin - miayyan edilmasi ve yaxud
dayisdiriimasi barada dovleat arxivlerindan va dovlat organlarindan daxil olan muracistlers,
tokliflers;

2.2.6. Milli arxiv fondu senadlarinin ekspertizasi ve komplektlasdiriimasi masalolari
uzre Respublika shamiyystli konfranslarda, misavirelarde, seminarlarda muizakire etmak
ucun dovlet arxivlerinin hazirladiglari maruzalers va gixiglara;

2.2.7. Azarbaycan Respublikasi dovlet arxivlarinin komplektlasma manbaleri olan
hiaquaqi va fiziki sexslarin siyahilarina;

2.2.8. Azerbaycan Respublikasinin dovlat arxivlerinde muhafize olunan sanadlerin
ekspertizasi naticesinda yeniden islenilmis siyahilara ve saxlaniimali olmayan sanadlarin
mahv edilmak Ugun ayrilmasi hagqginda aktlara;

2.2.9. Dovlet arxivlerinin EYK-nin, hamginin dovlst organlarinin ve idarslarin MEK
(EK)-nin isi hagqinda maruzs va hesabatlarina;

2.2.10. Milli arxiv fondu sanadlarinin dayarinin ekspertizasi va komplektlosdirilmasi
masalaleri Uzra dovlet arxivlerinda, dovlat organlarinda ve idaralarde yaranmig mubahisali
masalalara.

3. MEYK-nin salahiyyatlari

3.1. MEYK 06z vezife va funksiyalarina uygun olaraq asagidakilar barada qarar
cixarmagq salahiyyatine malikdir:

3.1.1. Arxiv isinin taskiline dair normativ senadlerin ve metodiki vasaitlarin,
sonadlarin saxlanma muddatlarini gosteren saha siyahilarinin, iglarin nimunavi ve texmini
nomenklaturalarinin  layihalarinin, hamginin sanadlarin dayarinin ekspertizasi ve
komplektlagdiriimasi masalalari Gzra maruza va ¢ixiglarin baysnilmasi haqqinda;

3.1.2. Dovlat arxivlerinin komplektlesdirma manbayi olan huquqi va fiziki sexslarin
siyahisinin razilasdiriimasi, onlara slave va dizalislerin edilmasi hagqginda;




3.1.3. Dovlet arxivlerinde, dovlst organlarinda ve idarslerds senadlarin dayarinin
ekspertizasi naticasinda yenidan iglanilmis siyahilarin ve saxlaniimali olmayan sanadlarin
mahv edilmak Ugun ayrilmasi barads aktlarin tasdiq edilmasi hagqginda.

3.2. MEYK arxiv isinin taskili, senadlarin ekspertizasi ve komplektlagdiriimasina dair
normativ senadlere, metodiki vesaitlore slave va duzalislar edilmasi, senadlarin saxlanma
muddatlarinin muayyan edilmasi va ya dayisdiriimasi, heamginin maruzae ve hesabatlarin,
mibahissli masslelerin miizakiresinin naticeleri tizre Milli Arxiv idaresinin rehbaerliyine
tokliflar vermak.

3.3. MEYK-nin agsagidaki huquglari vardir:

3.3.1. Milli arxiv fondu sanadlerinin deyarinin ekspertizasi ve onlarin dovlsat
muhafizesine qgabulu Gglin hazirlanmasi Uzre qaydalara emal olunmasini dovlet
arxivlarinin, dovlat organlarinin va idaralerin ekspert komissiyalarindan taleb etmak;

3.3.2. Milli arxiv fondu sanadlerinin dayarinin ekspertizasi, komplektlasdiriimasi,
saxlanma muddatlerinin miayyan edilmasi va ya dayisdiriimasi Uzra elmi-metodiki ve
amali masalalara dair dovlat arxivlarinin, dovlst organlarinin va idaralerin rayini, hamginin
hamin masalalerin muzakiresi Uzra ekspert-yoxlama ve ekspert komissiyalarinin iclas
protokollarini, onlara aid materiallar talab etmak;

3.3.3. Ekspert-yoxlama komissiyalarinin ve ekspert komissiyalarinin fealiyyeti
haqqinda hesabat taleb etmak ve bu bareds aidiyysti dovlat arxiv teskilatlarinin, ddvlet
organlarinin va idaralerin rahbarlarine malumat vermak;

3.3.4. MEYK-nin iclaslarinda baxiimis sanadlari yenidan iglamak Ugun onlarin
tertibgilerina qaytarmagq;

3.3.5. Milli arxiv fondu sanadlerinin geyri-ganuni yolla mahv edilmasindas,
itirilmasinda va ya islaholunmaz deraceds korlanmasinda masuliyyst dasiyan fiziki, hiquqi
vo vazifali saxslarin barasinda qanunvericiliya uygun olaraq tadbir gérilmasi haqqinda Milli
Arxiv idarasinin rahbarliyi garsisinda masasle galdirmag.

3.4. MEYK-nin sadri ©sasnamade muayyan olunmus salahiyyatloer daxilinde
komissiyanin fealiyyetine rehbarlik edir ve Uzerine qoyulmus vazifalarin yerina
yetiriimasine masuliyyet dasiyir. MEYK-nin sadrine dovlat arxivlerinin va dovlst
organlarinin, idarslerin mutaxassislerini MEYK-nin iclaslarina davat etmak va onlari
komissiyada baxilmasi planlagdirilan ayri-ayri masalalarin hazirlanmasina celb etmak
haququ verilir.

3.5. MEYK-nin katibinin komissiyanin iclaslarinda baxilacaq senadlarin vaxtinda
teqdim olunmasini icragilardan taleb etmak hliququ var.

4. MEYK-nin isinin taskili

4.1. MEYK-nin fealiyysti Azerbaycan Respublikasi Milli Arxiv idarssinin illik is
planinda nazardas tutulur.

4.2. MEYK-nin iclaslari ehtiyac olduqda, lakin har riibde bir defeden az olmayaraq
cagirilir. MEYK-nin iclasi onun Uzvlerinin yaridan ¢oxu istirak etdikde sealahiyyatli hesab
olunur.

4.3. MEYK-nin iclaslari protokollasdirilir. MEYK-nin gerari her masala (senad) Uzre
ayri-ayriliqda, onun iclasinda istirak edanlerin ses ¢oxlugu ila gabul olunur. Sasler barabar
béliindiikde, gerar Azerbaycan Respublikasi Milli Arxiv idaresinin rehberliyi teroefinden
qgoabul edilir.




MEYK Uzvlerinin vae onun iclaslarinda istirak edan digar sexslarin xUsusi fikirlori
protokolda 6z aksini tapir, yaxud yazili sakilde slave olunur.

4.4. MEYK-nin protokolu sadr va katib tersfinden imzalanir ve Milli Arxiv idarssinin
rehbarliyi tarefinden tesdiq edilir.

4.5. MEYK-nin iclasinda baxiimis masalalerin (sanadlarin) naticasi Uzre qerarlar
maragi olan teskilatlara (sexslara) gondarilir.

4.6. MEYK-nin katibi sadrin gosterigi ile komissiyanin iclaslarinin ¢agiriimasini
temin edir, onlari protokollasdirir, komissiyanin gararlarini marag:r olan tagkilatlara
(soxslera) catdirir; MEYK-nin karguzarh@ini aparir, komissiyanin isi haqgqinda ucot,
hesabat sanadlarini tertib edir va onlarin saxlanmasini tamin edir.

4.7. Milli Arxiv Idaresi ve dovlst arxivleri smakdaglarinin MEYK-da faaliyyatlori
onlarin asas faaliyyat yerinin is planinda da nazards tutulur va onlara alave amak haqqi
verilmir.



