Azarbaycan Respublikasi
Milli Arxiv idarasinin
08. 11. 2016—c1 il tarixli,

17 o/f nomrali amri ile
tosdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasi dovlat arxivlarinin (Dovlat Arxivi filiallarinin)
ekspert-yoxlama komissiyalari haqqinda

NUMUN®ViI 8SASNAMD

1. Umumi miiddealar

1.1. Bu asasnama “Milli arxiv fondu haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununa
ve bu Qanunun icrasini temin etmek maqgsadile Azerbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin 2000-ci il 06 mart tarixli 32 ndmrali Qarari ile tesdiq edilmis “Arxivlerin, arxiv
fondlarinin ve sanad kolleksiyalarinin Milli arxiv fondunun tarkibina daxil edilmasi, bu
torkibden c¢ixarilmasi ve ya mahv edilmasi” Qaydasinin 5-ci bandina, Azearbaycan
Respublikasi dovlat arxivilerinin va Dovlat Arxivi filiallarinin nimunavi asasnamalarinin
muvafiq olaraq 6.1.7 va 9-cu bandlerina uygun olaraq, dovlat arxivlerinde ve Dovlat Arxivi
filiallarinda yaradilan Ekspert yoxlama komissiyalarinin faaliyyatini tenzimlamak magsadile
hazirlanmisdir.

1.2. Azerbaycan Respublikasinin dovlet arxivlerinde va Dovlat Arxivi filiallarinda
ekspert-yoxlama komissiyalari (bundan sonra - EYK) Milli arxiv fondu senadlarinin tarkibi
ve dayaerinin ekspertizasi, dovlet muhafizasina gabul Ugin secilmasi, hamginin dovlet
organlarinda, idara, muassisa ve tegkilatlarda arxiv isinin teskili massalalarine baxmaq,
onlarda yaradilan ekspert komissiyalarinin (EK) isini tenzimlemak ve nazaret etmak
magqsadile Azerbaycan Respublikasi Milli Arxiv idaresinin gerari ile yaradilir.

1.3. EYK 0z fealiyystinde “Milli arxiv fondu haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununu, Nazirler Kabinetinin 2000-ci il 06 mart tarixli, 32 ndmrali Qarari ilo tesdiq
edilmis normativ hiquqi aktlari, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il 27
sentyabr tarixli 935 némrali Fermani ils tesdiq edilmis “Ddvlet organlarinda, dovlst
mulkiyyatinde olan va paylarinin (sehmlarinin) nazarat zarfi dovlete maxsus olan hiquqi
soxsloerde ve budce teskilatlarinda karguzarhgin apariimasina dair Talimati”, “Azarbaycan
Respublikasinin Milli Arxiv idaresi haqgqinda &sasnama’ni, mivafiq sahe lizre qlivvede
olan normativ metodiki sanadleri, hamginin ddvlet arxivi vo EYK haqqinda ©sasnamani
rehbar tutur.

1.4. EYK masvaratgi organdir. EYK-nin qerari ddvlet arxivinin (Dovlet Arxivi
filialinin) rehbari tarafinden tesdiq edildikden sonra qlvvaya minir ve icra olunur.

Dovlat arxivlierinda (filiallarinda) yaradilan EYK-nin isine Azarbaycan Respublikasi
Milli Arxiv Idarssinin daimi fealiyyat gosteran Merkezi ekspert-yoxlama komissiyasi
metodiki rahbarlik ve nazarat edir.

Quvvada olan siyahilara, islerin texmini va numunavi nomenklaturalarina daxil
edilmamis senadlerin saxlanma muddatlerinin  muayyan olunmasi, respublika Uzre
normativ senadlere, metodiki vasaitlere duzalislerin edilmasi baraede ekspert
komissiyalarinin gerar ve tekliflorine miieyyen olunmus qaydada Milli Arxiv idaresinin
Markazi ekspert-yoxlama komissiyasinda baxilir.




1.5. EYK-nIn terkibi sadr, katib, muvafiq dovlat arxivinin (filialinin) emakdaslari va
saha Uzro mutexassislardan ibarat Uzvlar olmagla teskil edilir va dovlst arxivinin rahbari
terafinden tasdiq olunur.

EYK-nin sadri vazifasine dovlat arxivinin (filialinin) masul amakdaslarindan biri tayin
olunur.

1.6. EYK sadrinin tagdimati ile, Komissiyanin yaninda terkibi dovlst arxivinin
(filiahnin) rehbari tarafinden tesdiq edilan ekspert qrupu yaradilir.

1.7. EYK-nin isine Uumumi rahbarlik ddévlet arxivinin (filialinin) direktoru ve ya onun
muavini terafinden hayata kegirilir.

1.8. EYK iclaslarda baxiimis senadleri tasdiq etmak va ya razilasdirmaqg ugun
uzarinde muayyen rekvizitlari olan stamplara malikdir.

1.9. Bu niumunavi ©sasnamaya uygun olaraq dovlet arxivi (filiall) 6zinin ekspert
yoxlama komissiyasi hagqinda ©sasnamasini hazirlayir.

Bsasname Azerbaycan Respublikasi Milli Arxiv idaresi ile razilasdirildigdan sonra
dovlat arxivi (filial) direktorunun amri ile tasdiq edilir.

2. EYK-nin vazifa va funksiyalari

2.1. EYK-nIn vazifelari agagidakilardir:

2.1.1. dovlst arxivinin (filialinin) komplektlegdirma menbalerini ve dovlset
muhafizasine gabul edilmali olan sanadlarin tarkibini musayyan etmak;

2.1.2. Milli arxiv fondu senadlerinin optimal tarkibi ve deysrinin ekspertizasinin,
dovlat muhafizasina gabul Ugln secilmasinin metodiki va amali masalalarine baxmaq va
gerar gabul etmak;

2.1.3. idare, taskilat vo mulassisalerin ekspert komissiyalarinin fealiyyatine metodiki
rohbarlik va nazarst etmak.

2.2. EYK-nin iclaslarinda ona heavale olunmus vazifelare uygun olaraq asagidaki
masalalara baxilir:

2.2.1. dovlst arxivinin (filialinin) komplektleagsdirma maeanbayi olan huquqi va fiziki
soxslarin siyahilarina, o cumladan hamin siyahilara slave ve duzsliglers;

2.2.2. dovlet arxivinin (filialinin) komplektlagdirma meanbayi olan dovlet organlarinin,
idara, tagkilat va muassisalarin, hamginin fiziki saxslarin gexsi mangali senadlerinin dovlet
muhafizasina gabul Gg¢ln hazirlanmasi ve gabulu Gzre plan-grafiklers, o cimladan saxsi
mangali sanadlarin sahibinin ve ya onun varisinin arizesina, saxsi mangali senadlarin ilkin
siyahilarina, saxsi mangali fondun adinin va kateqoriyasinin miayyanlasdiriimasins;

2.2.3. dovlet orqanlarinin, idars, taskilat v muassisalarin idaragilik (daimi ve ya
uzun muaddast saxlanilan, saxsi heyat Uzre), elmi-texniki, saxsi mangali va xususi qgiymatli
sonadlerin siyahilarina, hamginin saxlaniimali olmayan senadlarin mahv edilmak Ugun
ayrilmasi, senadlerin itmasi, yaxud islaholunmaz deracads korlanmasi haqqginda aktlarina;

2.2.4. dovlet organlarinda, idars, tegkilat vo muassisalerds islenib hazirlanmig arxiv
isinin teskili, sanadlarin dayarinin ekspertizasi, ugotu, muhafizasi ve ddévlet muhafizesina
tehvil vermak Ggun hazirlanmasi masalaleri Uzre metodiki vasaitlors;

2.2.5. dovlet arxivinin (filialinin) komplektlagdirma manbayi olan dovlet organlarinin,
idara, teskilat ve muassisalerin markazi arxivleri ve ekspert komissiyalari haqginda
asasnamalara, is nomenklaturalarina;




2.2.6. dovlat arxivinin (filialinin) komplektlagdirma manbayi olan ddvlst orqanlarinda,
idara, teskilat ve muessisalerinds arxiv iginin tegkilli ve ekspert komissiyalarinin
foaliyyetlari bareda hesabatlara ve meruzalers;

2.2.7. dovlet arxivinda (filialinda) ve onun komplektlosdirma menbayi olan dovlst
organlarinda, idare, teskilat va muassisalerds muhafize olunan xususi giymatli senadlarin
siyahilarina;

2.2.8. dovlet orqganlarinda, idara, teskilat ve muassisalerde arxiv isinin tagkili,
sonadlerin dayarinin ekspertizasi, ugotu, miuhafizasi ve ddvlaet miuhafizesina tehvil vermak
ugun hazirlanmasi ve gabulu zamani yaranan mubahisali masalealaras.

3. EYK-nin salahiyyatlori

3.1. EYK asagidaki masalelar bareds qarar gabul etmak salahiyyatine malikdir:

3.1.1. dovlet arxivinin (filialinin) komplektlosdirma manbayi olan ddvlet organlari,
idara, tagkilat ve miusssisalari tarafinden teqdim edilan arxiv sanadlerinin siyahilarinin
(daimi saxlanilan, elmi-texniki va xutsusi giymatli) ve saxlaniimali olmayan sanadlerin mahv
edilmak Ugun ayrilmasi bareda aktlarin tesdiq edilmasi, sexsi mangali sanadlerin dovlat
muhafizasine gabul edilmasi haqgqginda;

3.1.2. dovlet arxivinin (filialinin) komplektlosdirma manbayi olan ddvlet organlari,
idars, tagkilat va musssisalari, hamginin Milli arxiv fondunun komplektlagdirma manbayi
olmayan geyri-dovlat teskilatlar tarafinden teqdim edilen soexsi heyat Uzre sanadlerin arxiv
siyahilarinin, saxlaniimali olmayan senadlarin mahv edilmak uc¢un ayrilmasi ve
islaholunmaz daracads korlanmis sanadlar barads aktlarin razilasdiriimasi hagqinda;

3.1.3. ddvlat arxivinin (filialinin) komplektlesdirma manbayi olan, o cimladan
komplektleasdirme menbayi olmayan dovlet va qeyri-doviet teskilatlari terafinden
hazirlanmis va baxilmaq ugun taqdim edilmis arxiv isinin taskili, senadlarin dayarinin
ekspertizasi, ugotu, muhafizasi ve dévlet muhafizesine gabul Ggln segilmasi masalalerina
dair metodiki vesaitlerin, idara arxivi va ekspert komissiyasi haqqinda asasnamalarin, is
nomenklaturalarinin razilasdirilmasi haqqinda;

3.1.4. dovlet arxivinin (filialinin) komplektlagdirma manbayi olan dovlet organlarinin,
idara, tagkilat va muassisalarin, hamginin fiziki saxslarin sexsi mangali senadlerinin dovlet
muhafizasina gabul Gg¢lin hazirlanmasi ve gabuluna dair plan-grafiklerin razilagdiriimasi
haqqinda.

3.2. EYK 06z veazifae va funksiyalarini hayata kegirmak Uc¢lin asagidaki hiquglara
malikdir:

3.2.1. dovlet organlarindan, idare, teskilat ve muassisalardan baxiimaq tglin teqdim
edilmis saxlaniimali olmayan sanadlarin mahv edilmak Ugln ayiriimasi baraeds aktlarla
yanasi, hamin illare aid daimi saxlanilan ve sexsi heyat Uzra sanadlerin (islerin) arxiv
siyahilarini taleb etmak;

3.2.2. agkar olunmayan daimi saxlanma muddatli senadlarin axtariimasi
istigamatinda taedbirler gérmak Uclin idare arxivlerina tekliflor vermak, hamginin sanadlarin
itirilmasi, yaxud geyri-qanuni yolla mehv ediimasinin sebableri barede Idare arxivi
rahbarlarindan (hamin ise masul olan saxslarden) yazili izahat taleb etmak;

3.2.3. Milli arxiv fondu sanadlerinin geyri-qanuni yolla mahv edilmasi va ya onlarin
muhafizasi qaydalarinin pozulmasi hallari barads dovlst arxivinin (filiahinin) ve ya Milli
Arxiv idaresinin rehbarliyini mslumatlandirmagq;




3.3. EYK-nin sadri bu ©sasnama ile muayyan olunmus salahiyyatler daxilinds
komissiyanin isina rahbarlik edir vo onun Uzearine qoyulmus vazifslarin yerins yetiriimasina
masuliyyat dasiyir. Sadr EYK-nin iclaslarinda maslehatgi ve ekspert kimi istirak etmak
ucun muvafig dovlst arxivinin (filialinin) ve muzakire olunan masalalare bilavasite aidiyyati
olan idaralerin mutaxassislarini davet eds bilar;

3.4. EYK-nin katibi iclaslarda baxilacaq masalaler barads icragilardan sanadlerin
vaxtinda teqdim olunmasini taleb eda bilar;

3.5. EYK dovlet organlarinda, idara, tegkilat ve muassisalerde arxiv iginin tagkili,
sonadlerin dayarinin ekspertizasi, ugotu, muihafizasi ve dovlet muhafizesine gabulu
zamani yaranan mibahissli masaslelarin miizakiraesi tzra tekliflerini Milli Arxiv Idaresina
teqdim eda biler.

4. EYK-nin fealiyyatinin toskili

4.1. EYK-nin faaliyyet planina dair masalelar dévlet arxivinin (filialinin) illik is
planinda nazardae tutulur.

4.2. EYK-nin iclaslari zaruri hallarda, lakin ribda bir defeden az olmayaraq, sadrin
va ya Komissiya Uzvlerinin teklifi ile ¢cagirilir. Komissiyanin iclaslari Gzvlerinin yaridan ¢oxu
istirak etdikda selahiyyatli sayilir.

4.3. EYK-nin iclasi protokolla resmilagdirilir. Komissiyanin qarari har bir massla
uzre ayri-ayriliqda, iclasda igtirak edan uUzvlerin sas ¢oxlugu ila gabul edilir. Komissiya
uzvlerinin sesleri berabar oldugda yekun garar muvafiq dovlat arxivinin (filialinin) rehbarliyi
terafinden gabul edilir.

Komissiya Uzvlarinin va iclasda istirak edan diger sexslarin xususi fikirlari protokolda
geyd olunur.

4.4. EYK-nin protokolu Komissiyanin sadri va katibi tarefinden imzalandigdan sonra
dovlat arxivinin (filialinin) rehberi tarefinden tasdiq edilir va malumat Gglin Milli Arxiv
idarasinin MEYK-na taqdim olunur.

4.5. EYK-nin iclaslarinda baxiimis masaelaler (sanadler) bareda qgebul edilmig
gararin surati maraql tereflare gondarilir.

4.6. EYK-nIn katibi sadrin tapsingi ile Komissiyanin iclaslarinin ¢agirilmasini temin
edir, iclaslari protokollagdirir, maraqh terafleri EYK-nin gerari ile tanis edir, hamginin
komissiyanin isi haqqinda ugot, hesabat ve diger senadlagma iglarinin apariimasini ve
onlarin saxlaniimasini temin edir.




